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Is vrak ve Arsiv Islemleri
Birim vrak ve Arsiv

*Kurum i¢i ve Kurum disindan gelen evraklarin EBYS sistemi {izerinden kaydi alinarak Fakiilte
Sekreterine sevk edilir.

*Fakiilte Sekreteri kaydedilen evraki geregi icin ilgili birimlere sevk eder.

» Evrakin lgili birimler tarafindan geregi yaplir.

+*Giinlii evraklar veya tamamlanmayan evraklar ayr1 dosyalanip geregi yapilana kadar takip edilir.

+Isi biten evraklar Standart Dosyalama Sistemine (EBYS) uygun olarak dosyalanir ve arsivlenir.




