KAYSERI UNIiVERSITESI
DEVELI iSLAMI iLIMLER FAKULTESI

Is Idari Personel Yillik izin Islemleri

Birim Personel ve Yaz Isleri
Kanun 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

*Yillik izin talebinde bulunan idari personel Yazi Isleri Birimine basvurarak izin talebinde
bulunur.

*Personel Otomasyon sisteminden kisinin izin hakki olup olmadigina bakilir.

sizin hakki varsa; Yaz Isleri Birimi personeli tarafindan izin tarihleri izin programina girilerek
kaydedilir ve izin formunun 2 niisha ¢iktis1 alinarak ilgili personele verilir.

+Ilgili personel izin formunu kendisi imzaladiktan sonra Fakiilte Sekreterinin de imzasim alarak
izin kagidin1 Dekanin onayi i¢in Dekan Sekreterligine ulastirir.

sizin formu imzaya sunulur. imzadan ¢ikan izin formunun bir niishas1 6zliikk dosyasina ve bir
niishas1 da yillik izin talebinde bulunan personele verilir.




