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o Personele temizlikler ilgili gerekli “Risk Giderme
Temizlik faalivetlerinin aksatilmad. Hastalik Bulagmasi, 2 bilgilendirmel larak, temizligi Yéntemi” ici I
Develi Islami ilimler Fakiiltesi emuziik faa 1er erinin aisatimadan Zehirlenme, Maddi Kayiplar, Is |Giinliik Denetim 2 4 (5 20 KACINMA _l_f’l cendirme er )?pl aras, ZIEIN gy yilie Sekreteri on emi e agran
yapilmasinin saglanmasi. - S siirekli kontroliiniin yapilmasi ve diizeltici faaliyetin
Giicii Kaybt »8h . -
Fe) gerekli tebbirlerin alinmasi tamamlanmas.
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Rektorlik Makammim 25 Aralik| &
2020 tarih ve 8260 sayili oluru :}
ile olusturulan I Saghg ve g
Giivenligi Ust Kurulunun, 13 E]’
Hastahik Bulagmasi, 3::“22002 2] 1}3‘;?&2’25‘:;:}?“ _'E: Test ve analizlerin belirlenen Yénlt(elrs;i?i]i:n:flan
Develi islami ilimler Fakiiltesi Kullamm suyunun uygun olmast Zehirlenme, Maddi Kayiplar, is . 2 415 21 KACINMA |periyodlarda ve acil durumlarda Fakiilte Sekreteri emt e gt
- karar geregi igme ve kullanma o P diizeltici faaliyetin
Giicii Kayb1 . B yapilmasi ve kontroliiniin saglanmas.
sularmin analizlerini ilgi kayith | .© tamamlanmas.
yonetmeligin Ek-2 Tablo Bl'de El
belirtilen sikliklarla Halk Saghgi| S
Miidiirliigiine analizlerinin -—3
yaptirilmasi. 4
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ES Belirli araliklar ile ilgili personele
S . i . .
o ) > uygulamal? eglflmlerm ven!‘mesu ) “Risk Giderme
Temizlik malzemleri alanina uygun Hastalik Bulasmass. Maddi Hiiven Egitimleri. Gozlem 2 Kontrollerin gézlemleme yonetemiyle Yéntemi” icin acilan
Develi islami ilimler Fakiiltesi kullamlmas, alanina uygun yerde © Buasmast, uyen =& T 2 4| 4 16 KACINMA |takibinin yapilmas, Fakiilte Sekreteri onemt ein agt
N . L Kayip, Is Giicii Kayb1 Etiketleme o : - " diizeltici faaliyetin
muhafaza edilmesinin saglanmasi. h) Uygun malzemelerin temin edilmesi
I tamamlanmasi.
- Uygun muhafaza ortamlarinin
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Tiim paydaslarm ellerini uygun

Salginin hastaliklarin yayilmast

Yikama seklini agiklayict

Calisanlar, Ogrenciler, Ziyaretgiler
w

Develi islami ilimler Fakiiltesi sekilde dezenfekte etmelerinin . brosor, afis vb. 15
- (Covid 19 vs.) S . . .
saglamast bilgilendirmelerin sergilenmesi
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Mesai saatleri esnasinda ates, Salgmnin hastaliklarm yayilmasi, Bl
. A . Oksiiriik, nefes darligi ve benzeri islerin aksamas, ~ =
Develi Islami Ilimler Fakiiltesi sikyeti olan calisanlarm yetkili i giicii kaybt, Saglik Raporlar § 2 8
amirlerine bilgi vermeleri Maddi kayiplar. 3
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Develi islami ifimler Fakiiltesi Fa.kulte.mlzde belirli periyotlarla Has_erelerm ¢ogalmast, 1sirilma, ilaglama Kaytlart B 3 15
hasare ilaglamalarmimn yapilmasi zehirlenme 3
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Develi Islami ilimler Fakiiltesi Ca_llsma_ alantariim konforunun temin Performans Kayb1, Maddi ?z}]lsan.Pefson.ehT\ v . © 3 9
edilmesi Ogrencilerin Bilgilendirilmesi ]
Kayip =
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Ortak kullamm alanlarimin :3__‘_;
temizliginin yapilmasmnin § 5
aksatilmadan saglanmasi, (Akademik |Hastalik Bulasmast, Isgiicii L — 5 5
Develi islami ilimler Fakiiltesi ve idari biirolar, Konferans ve Kayb, Performans Kaybi, :’(earl)l/l?:;l;olarak Takibinin E’, ol 3 15
Toplant: Salonlari, Koridorlar, Maddi Kayip P —: %
Merdven Bosluklar ve Derslikler S N
vb.) G
Develi islami ilimler Fakiiltesi | Arsiv Islemleri Evraklarin bulunamamast ya da | Meveut Kontroller 3 6

kaybolmasi

Stirdiiriilecektir

Calisanlar, Ogrenciler

‘WC'de yeterli miktarda sivi sabun
bulundurulmalt

Sabit ve/veya masa tistii dispenserler
i¢inde yeterli miktarda el
dezenfektani bulundurulmalt

“Risk Giderme

ORTA

KONTROL | El hijyeni malzemeleri, temizlik Fakilte Sekreteri Yéntemi” igin agtlan
ETME personeli tarafindan diizenli olarak diizeltici faaliyetin
kontrol edilip doldurulmal: tamamlanmasi.
Calisanlara el hijyeni konusunda
bilgilendirme yapilmali ve kayit altma
alnmalt
Calisma talimatlart asilmalt
Calisanlarmn belirtilen durumlar ile
kars1 karsiya kalmalar: durumunda
yapilmasi gerekenler hakkinda “Risk Giderme
KONTROL |(bilgilendirilmeleri, " . Yontemi” igin agtlan
ETME ilgili kurum/kuruluslarmn (il hifzisthha Dekan ve Fakillte Sckreteri diizeltici faaliyetin
Kurulu, Saglik Baknalig1 vb.) tamamlanmast.
kararlar1 dogrultusunda uygun
hareket etmek.
“Risk Giderme
Periyodik olarak ve ihtiyag . . Yontemi” i¢in agilan
KACINMA | vuldugunda. Fakiilte Sekreteri diizeltici faaliyitin
belirlenmesi.
Bilgilendirme egitimleri yapilir,
Calisma ortamlarinin sicaklik ve nem “Risk Giderme
KONTROL |kontrollerinin yapilmasi, . . Yontemi” igin agilan
ETME caligma alanlarindaki havalandirma Dekan ve Fakiilte Sekreteri diizeltici faaliyetin
sistemilerinin kontrolii ve tamamlanmas.
bakimlarinin yapilmast,
. “Risk Giderme
KONTROL ]P(:rl;:-t?ellli:zi?lli(ll::lr(ul:ilizi?i::avsel’e'itim Dekan ve Fakiilte Sekreteri Yontemi” igin agilan
ETME N in orlgl & v 4 diizeltici faaliyetin
verilmesi,
tamamlanmas.
. “Risk Giderme
KONTROL ?:rz:s:;;gjllfg:ﬁlryl?x]:;:ﬁelemm Fakiilte Sekreteri Yontemi” igin agilan
ETME 8 s diizeltici faaliyetin

verilmesi,

tamamlanmasi.
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Fakiilte Is Takviminde

“Risk Giderme

almmali.

5 .
sio Lo - Fatura 6demelerinin son 6deme Bir sonraki faturaya gecikme |faturalarin son 6deme el KONTROL . . Harcama Y.etkIIISI.’. PR, Yéntemi” icin agilan
Develi Islami Ilimler Fakiiltesi . . A P . . A 4 8 Mevcut Kontrollerin siirdiiriilmesi, | Gergeklestirme Gorevlisi, Ilgili . L
tarihlerinin gegmesi. bedeli yansimast tarihlerinin belirlenmesi ve = ETME Memur diizeltici faaliyetin
takibinin yapilmas1. < tamamlanmast.
Satin alma evraklarinda TIF Personel Iy Taniminin k= Odeme evraklarinin titizlikle Harcama Y.etkIIISI.’. - " Rlskanld.erme
L . - . . X PR 150, 253, 254, 255 Hesap R . E} KONTROL |. " " Gergeklestirme Gorevlisi, Tagimr| Yontemi” i¢in agilan
Develi Islami Ilimler Fakiiltesi kesilmemesi veya kesilen TIF in OEB hazirlanarak ilgili personelin Z 3 9 ORTA incelenmesi, sorumlu personelin s L L
P . Kayitlarmin Tutmamasi oo - . = ETME . i Kontrol Yetkilisi ve Tagur diizeltici faaliyetin
iizerine islenmemesi. bilgilendirilmesi < mevzuat bilgisi becerisi, e
< Kayit Yetkilisi tamamlanmast.
gee‘i?NM:TZ,:‘:;?lfl{f:ﬁ Kalan Gegici Mizan, Sayim
. N 5 . . |Tutanaklari, 13 Nolu Tagimir Bl e . Harcama Yetkilisi, “Risk Giderme
Yonetim Hesabi Cetvelindeki e . = Mevcut Kontollerin Siirdiiriilmesi, . . " o
L . - Y1l sonu tasinur kayitlarimn . Sayim ve Dokiim Cetveli, 14 E KONTROL | ... . M . Gergeklestirme Gorevlisi, Taginir| Yontemi” i¢in agilan
Develi Islami Ilimler Fakiiltesi gelecek yila devir kismmimn L g |4 8 Déniim Sonundan Once Cetvellerin s T
tutmamasi. Nolu Harcama Birimi Tagmir = ETME . Kontrol Yetkilisi ve Tagmir diizeltici faaliyetin
tutmamasi. Taginir Muhasebe I . < Kontrolii e
Mal Yénetim Hesabi Cetveli < Kayit Yetkilisi tamamlanmast.
Raporundan kurus farklarmm o . .
. . (Kiitiiphane Miize Dahil)
belirlenmesi.
g Dekanlik tarafindan olusturulan "Acil
Fakiiltemiz tarafindan 5 Durum Plani" na gore hareket etmek,
Yanma, Elektrik Carpilmast, olusturulan "Acil Durum Plant" § B Yangmn Sondiirme Tiiplerinin takibini “Risk Giderme
. - . Mutfak, Gay Ocagi, Elektrik Odasi, |Yaralanma. Oliim, Parlama, na gore hareket etmek, Yangin ,g’ .:,.:’" KONTROL |yapmak, Elektrik Odasinda gerekli . . Yontemi” i¢in agilan
. - L. o ORTA I . N . Lo
Develi Islami limler Fakiiltesi Prizler, Kazan Dairesi Patlama, Uzuv Séndiirme Tiiplerinin takibini E ‘i 4 12 ETME tedbirleri almak, Rutin Elektrik Dekan ve Fakiilte Sekreteri diizeltici faaliyetin
kayb1 yapmak, Gorev talimatlarmm ERN Kontrolleri yaptirmak. Gorev tamamlanmast.
asilmast _f talimatlarinin ilgili alanlara asilmasint
(o3 saglamak.
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L L S . . - “Risk Giderme
Yetkisi Olmayan Kisilerin )50 Fakiiltemize gelen ziyaretgilerin . . N oy
Develi islami ilimler Fakiiltesi Ziyaretgi Prosediirii Ogrencilere ve Calisanlara Ziyaretgi Kayit Defteri :Q 3 9 ORTA KONTROL "Ziyaret Kayit Defteri" ne kayitlarmmn Dekanuve F"akult_e Sekrelel.'l, . Yonnten*.n. 1cm.acl¥an
- 5 ETME Kampiis Giivenlik Gorevlileri diizeltici faaliyetin
Zarar Verme Olasiligt = yapilmast.
g tamamlanmasi.
=
o
Mevzuatin takip edilmesi ve ilgili
5 personelin bilgilendirilmesinin
5 saglanmasi ve Hizmetigi egitimlerin
Mevzuatin takip edilmesi ve ﬂg) verdirilmesi. Paraflayacak ya da “Risk Giderme
Develi islami flimler Fakiiltesi Belge Diizenleme Muhatap ve dagitimin yanls kontrol mekanizmalairnin ) :q 2 4 KONTROL 1mz:‘flaya.ca.k l.tullamcllarm h:jxtayl ) Menmur, Fakiilte Sekreteri,Dekan Yofnenin‘ igin a(;l%an
olmasi siklastiriimasi, Devlet Teskilat: k| ETME tespit ettiklerinde baslatilan islemin diizeltici faaliyetin
Merkezi Kayit Sistemi g diizeltilmesi i¢in geri iade edilmesi. tamamlanmasi.
= Devlet Teskilati Merkezi Kayit
< Sistemi kurum tanimlamalar1 esas




Develi islami {limler Fakiiltesi

Evrak Génderimi

Hatali veya ge¢ gonderme

Kontrol mekanizmalairnin
siklastirilmas, s takip cizelgesi

Calisanlar, Ogrenciler

ORTA

Develi Islami {limler Fakiiltesi

Kurumsal Gizlilik

Gizli belgelerin yetkisiz kisiler
tarafindan agilmasi

Kontrol mekanizmalairnin
siklastiriimasi

Paraflayacak ya da imzalayacak
kullanicilarin hatayz tespit ettiklerinde
baglatilan islemin diizeltilmesi igin

“Risk Giderme

Develi Islami {limler Fakiiltesi

Akademik Personelin Gorev Siireleri

Zamaninda yapilmayan gorev
siiresi uzatmalarmin maddi
zararlar ve yasal yiikiimliiliikler
dogurabilecegi.

"Gorev Siiresi Uzatma
Formlar1" nin Personel Daire
Baskanligina zamaninda
gonderilmesi.

Develi Islami {limler Fakiiltesi

Sinav notuna itiraz ve diizeltme
islemleri

Fakiilte Yonetim Kurulu Karar
ile yapilan not diizeltme
islemlerinin 6grenci bilgi
sistemine (obisis) hatali ya da
yanlis islenmesi.

Ogrenci Bilgi Sistemi (obisis)

ORTA

KONTROL gerl iade gdllme5|. Geciklemelerin Memur, Fakiilte Sekreteri,Dekan Yo"men?l‘ 1Qm.a(;1¥an
ETME onlenmesi amaciyla olusturulmus diizeltici faaliyetin
olan "is Takvimi" ne uygun siirelerde tamamlanmasi.
yapilmasinin saglanmast.is takip
cizelgeleri olusturulmast.
P . “Risk Giderme
KONTROL Gerek!l:dan k.()l?[r?lle?n yflpllarak " . Yontemi” igin agtlan
gerektiginde disiplin siirecinin Memur, Fakiilte Sekreteri,Dekan P
ETME P L diizeltici faaliyetin
isletilmesinin saglanmasi.
tamamlanmas.
P . PR . “Risk Giderme
KONTROL G“erek-h taklbm"yapllara.k 'Gorev Tlgili Akaderf_uk Personel_, - Yéntemi” igin agilan
Siiresi Uzatma" formlarinim Memur, FakiilteSekreteri, Bolim P L
ETME N . . diizeltici faaliyetin
zamaninda génderilmesi. Baskani, Dekan
tamamlanmasi.
—— Memur, Fakiilte Sekreteri, Ilgili “Risk Giderme
KONTROL Alulllan Y"t‘;'f“?f Kurl..llI:lK.ar.a?yla. Akademik Personel, Boliim Yontemi” i¢in agilan
ETME verten notun Ogrencl bUg! sistemt Bagkani, DekanYardimcisi, diizeltici faaliyetin

(obisis) e islenmesinin saglanmasi.

Dekan

tamamlanmasi.

Hazirlayan

Onaylayan
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