KAYSERIi UNIVERSITESI
DEVELI iSLAMI iLIMLER FAKULTESI

Is Sinav Ucreti Islemleri
Birim  Tahakkuk Birimi

Kanun 2547 sayili Yiikksekogretim Kanunu, 2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

*Ogrenci isleri biirosunda ilgili egitim 6gretim donemide okutulan dersleri segen 6grenci sayilart
istenir.

*Sinav programi, raporlu, gorevli, izinli yazist kontrol edilerek sinav ticreti puantaj giris gizelgesi
hazirlanir

*Hazirlanan puantaj Kayseri Universitesi Personel Maas Sistemi (Peydsis) ilgili 6gretim elemani
ekders kisi kartina islenir. (F1, F2)

*Ders yiikleri Kayseri Universitesi Personel Maas Sistemi (Peydsis) ilgili 6gretim eleman1 ekders
kisi kartina islenir. (T1, U1, T2, U2)

*Hazirlanan ¢izelge ilgili mevzuata uygunlugu yoniinden kontrol edilir. Bu cizelgeye gore cesitli
odemeler bordrosu (MYHBY-Ornek 13) ve banka listesi diizenlenir.

«Odeme emri belgesi MYS sisteminden diizenlenir. Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeliginin 13. maddesinde sayilan gerekli belgeler eklenerek gerceklestirme gorevlisine
gonderilir.

*Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan kontrol sonucunda 6deme emri belgesine "Kontrol
edilmis ve uygun goriilmiistir." serhi disiilerek imzalanir ve eki belgelerle birlikte harcama
yetkilisine gonderilir.

*Harcama yetkilisi tarafindan Mali Yonetim Sisteminde onaylanan 6deme emri belgesi Muhasebe
Sistemine gonderilir.

*Odeme emri belgesi ve Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde sayilan gerekli
belgeler 2 niisha ¢iktis1 alinarak veri giris gorevlisi, gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
imzasindan sonra evrakin bir niishas1 dosyasina takilir, bir niishas: da Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.

+[lgili tutar bankaya aktirildiktan sonra banka listesi bankaya mail atilir.

*Kamu Personeli Harcamalar1 Yonetim Sistemine ilgili ayin ekders matrahlar girilir.




