KAYSERI UNIiVERSITESI
DEVELI iSLAMI iLIMLER FAKULTESI

Is  On Odeme Islemleri
Birim  Tahakkuk Birimi

4734 sayili Kamu Thale Kanununu, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu

Kanun

*Harcama yetkilisi tarafindan 6n 6deme iglemlerini yiiriitmek tizere ilgili mevzuata uygun olarak
mutemet gorevlendirilir.

*Her yil merkezi yonetim biitge kanununda belirlenen tutara kadar olan mal ve hizmet alimlar ile
yapim islerine iliskin giderler i¢in avans, bu tutarin iistiinde yapilacak giderler icin kredi verilir.
Buna gore yapilacak 6n 6demenin avans mi1 kredi mi oldugu belirlenir.

*Harcamanin ¢esidine gére harcama talimati veya ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay
belgesi diizenlenir.

*Harcama talimati veya onay belgesi gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan
imzalanir. Kredilerde harcama yetkilisinin oluru ile gidere ait liste diizenlenir.

*Harcama talimat1 veya onay belgesi, kredilerde olur ve liste, gereken hallerde kredi izin yazis
Muhasebe islem figine baglanir ve Strateji Gelistirme Daire Baskanligi muhasebe birimine
gonderilir.

*Muhasebe birimince; avanslarda mutemet adina, kredilerde ise ilgili kurum hesabina 6deme
yapilarak avans veya kredi agilir.

*Harcama yetkilisi mutemedi alim isini gerceklestirdikten sonra avanslarda en gec bir ay,
kredilerde ise ii¢ ay ig¢inde mahsup islemlerini tamamlamak zorundadir. Mutemet, isin
tamamlanmasindan sonra, yukaridaki bir ve ii¢ aylik siirelerin bitimini beklemeden, son harcama
tarihini takip eden ¢ is giinii i¢cinde on O6deme artigimi iade etmek ve siiresinde mahsubunu
yaparak hesabini kapatmak zorundadir.

*Alimla ilgili belgeler 6deme emri belgesine baglanir ve gergeklestirme gorevlisi tarafindan
kontrol edilip "Kontrol edilmis ve uygun goriilmistiir." serhi diisiilerek imzalandiktan sonra
harcama yetkilisine gonderilir.

*Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri belgesi ve eki belgeler Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina gonderilir.

«Odeme emri belgesi ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde sayilan gerekli
belgeler 2 niisha ¢iktis1 alinarak, gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi imzasindan sonra
evrakin bir niishasi dosyasina takilir, bir niishas1 da Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilir.




