KAYSERI UNIiVERSITESI
DEVELI iSLAMIi iLIMLER FAKULTESI

Is  Yurtici / Yurtdist Gegici Gorev Yollugu Islemleri
Birim  Tahakkuk Birimi

Kanun 6245 Sayili Harcirah Kanunu

*Harcirah1 hak eden personelden yurt igi/dis1 gorevlendirme giderlerinin 6denmesi talebi alinir.
(Onay Belgesi, Rektorliik Oluru, Yo6netim Kurulu Karart)

*Kaydedilen evrak, evrak kayit memuru tarafindan veri giris gorevlisine havale edilmek tizere
Fakiilte Dekanligina sunulur.

*Veri giris gorevlisi Mali Yonetim Sisteminde ilgili yolluk i¢in harcama talimati diizenler.
| gergeklestirme gorevlisi onayina gonderir.

*Gergeklestirme Gorevlisi ilgili yolluk igin hazirlanan harcama talimatini onaylar ve harcama
yetkilisi onaymna gonderir.

*Harcama Yetkilisi ilgili yollugu onayladiktan sonra yolluk harcirahi hak eden personelin e-devlet
sistemine diiser.

*Harcirah1 hak eden personel, yolluk beyanini e-devlet sistemi tizerinden doldurur ve veri giris
gorevlisine sistem iizerinden gonderir.

*Mali Yonetim Sisteminde veri giris gorevlisi yollugu kontrol ettikten sonra kabul eder ve gerekli
veri girisini yaptiktan sonra Mali yonetim Sisteminde 6deme emrini keserek gerceklestirme
gorevlisi onayina gonderir.

*Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan kontrol sonucunda 6deme emri belgesine "Kontrol
edilmis ve uygun goriilmiistiir." serhi diisiilerek imzalanir ve eki belgelerle birlikte harcama
yetkilisine gonderilir.

*Harcama yetkilisi tarafindan Mali Yonetim Sisteminde onaylanan 6deme emri belgesi Muhasebe
Sistemine gonderilir.

«Odeme emri belgesi ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde sayilan gerekli
belgeler 2 niisha ¢iktis1 alinarak harcirahi hak eden personel, veri giris gorevlisi, gerceklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisi imzasindan sonra evrakin bir niishasi dosyasina takilir, bir niishasi da
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.
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