KAYSERI UNIiVERSITESI
DEVELI iSLAMI iLIMLER FAKULTESI

Is Bagis veya Yardim Alinan Tasinirlarin Giris Islemleri
Birim  Tahakkuk Birimi

Kanun 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

Yonetmelik Tasinir Mal Yonetmeligi

*Bagis yapan kisi veya kurulus bagis ve yardim edilecek iiriinleri bir dilekge ile harcama birimine
bildirilir.

*Harcama Birimi bagis ve yardim edilecek mal ve malzemelerin degerini kanitlayict belge fatura,
irsaliye, siparis fisi vb.) olup olmadigini kontrol eder.

*Mal ve malzemelerin degerini kanitlayici belge var ise Harcama Yetkilisi'nin onayina sunulur.

*Deger kanitlayict belge yok ise Harcama Yetkilisi tarafindan en az 3 kisiden olusacak "Deger
Tespit Komisyonu" kurulur. Komisyon mal veya malzemelerin degerini tespit eder ve
HarcamaYetkilisi'nin onayina sunar.

*Bagis veya yardim kabul edilmez ise malzemeler ilgili gergek/tiizel kisiye iade edilir. Eger kabul
edilir ise bagis ve yardim alma meniisiinden gerekli alanlar doldurularak tasimr islem fisi (TIF)
diizenlenir.

*Onayli tasinir islem fisi VIF Olustur ve Gonder sekmesi tiklanarak muhasebe sistemine
gonderilir.

*Diizenlenen tasmnir islem fisi (TIF) 3 niisha ¢ikti alimir ve tasinir kayit yetkilisi tarafindan
imzalanir. Bir sureti bagis ve yardim yapana, bir niishas1 da Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilir. Bir niishasi ise ilgili birimde dosyasina takilir.




