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KAYSERI UNIiVERSITESI
DEVELI iSLAMI iLIMLER FAKULTESI

Mal ve Hizmet Alimi Ile Yapim Islerinde, Thale Yoluyla Yapilacak Alm Islemleri
Tahakkuk Birimi

4734 sayil Kamu Thale Kanununu, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu, 4735 sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu, 2886 sayili Devlet Ihale
Kanunu.

«Ihtiyaca gore ihtiyac talep formu veya yaz ile varsa teknik sartname ve maliyeti etkileyecek diger
unsurlarin belgeleri diizenlenerek satinalma birimine gonderilir.

*Gorevli personel tarafindan yaklasik maliyet tespit caligmalar1 yapilir ve buna gore ihale sekline
karar verilir.

*Odenek durumu, ihale ilaninin sekli ve zamami, avans ve fiyat farki verilip verilmeyecegi Vv.b.
hususlar dikkate aliarak Biitge Uygulama 6n izin belgesi ve ihale Onay Belgesi diizenlenir.

+Gérevli personel tarafindan ayn1 zamanda, KIK'den ihale kayit numarasi alinir, ihale dokiimanini
olusturacak idari ve teknik sartname, sézlesme tasarisi, ilan metni ve varsa diger dokiimanlar da
ilgili mevzuata uygun olarak hazirlanir ve ihale onay belgesine eklenir.

*Onay belgesinde yer alan; isin nev’i, niteligi, varsa proje numarasi, miktari, kullanilabilir 6denegi
ve tertibi, alimda uygulanacak usulii, avans ve fiyat farki verilecekse sartlar1 v.b. bilgiler
gergeklestirme gorevlisi tarafindan kontrol edilerek imzalandiktan sonra harcama yetkilisince de
imzalanir.

sIhale usuliine gore ihale ilam1 yayimlanir veya davet mektuplari génderilir.

eIhale yetkilisi tarafindan, ilgili mevzuatina uygun olarak ilan gereken ihalelerde ilanin
yayinlandig tarihten itibaren 3 giin i¢inde ihale Komisyonu asil ve yedek iiyelerle birlikte
olusturulur ve ihale dokiimaniyla birlikte gerekli tebligatlar yapilir.

sIhale dokiimani idarede bedelsiz olarak goriilebilir, ancak ihaleye katilmak isteyen isteklilere
ithale dokiimani bedeli karsilig1 satilir.

s[hale tarihinde idare goérevlisi tarafindan ihaleye katilacak olan isteklilere ait teklif zarflar1 sira
numarasi verilerek alinir ve ilgili standart formlar diizenlenerek ihale komisyonuna teslim edilir.

sIhale, ihale dokiimaninda belirtilen yer ve saatte gerceklestirilir.

sihale komisyonu tarafindan, Kanunun 36, 37 ve 38 inci maddelerine gore teklifler acilir ve
degerlendirilir. Yapilan degerlendirmede ihale, ekonomik agidan en avantajli teklifi veren isteklide
birakilir. fhale komisyonunun gerekceli karar1 Kanun ve ilgili mevzuata gore diizenlenir ve
komisyon tiyeleri tarafindan imzalanir. Daha sonra ihale tizerinde kalan isteklinin Kanunun 58 inci
maddesine gore yasakli olup olmadig: teyit ettirilerek buna iliskin KiK belgesi karara eklenir ve
ihale yetkilisinin onayina sunulur.
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«Ihale yetkilisi, karar tarihini izleyen en ge¢ bes isgiinii icinde ihale karari1 onaylar veya
gerekcesini agikca belirtmek suretiyle iptal eder.

*Kanunun 41 inci maddesine gore kesinlesen ihale karari, onay1 izleyen en geg ii¢ giin icinde
ithaleye teklif veren biitiin isteklilere imza karsilig teblig edilir veya iadeli taahhiitlii postalanir.

*S6zlesme imzalanmadan once tutarn, I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslarda
belirtilen parasal limiti agip asmadigina bakilir.

«Parasal limiti asiyorsa; Strateji Gelistirme Daire Baskanligi On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii On
mali kontrole tabi taahhiit evraki ve sozlesme tasarisi ile bunlara iligskin tiim bilgi ve belgelerden
olusturulan bir asil, bir onayli suret olmak tizere iki niisha islem dosyasi dizi pusulast diizenlenerek
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi On Mali Kontrol Sube Miidiirliigiine gonderilir. Islem dosyasi
On Mali Kontrol Sube Miidiirliigiince en ge¢ on isgiinii iginde kontrol edilir.

*Mali karar ve islem mevzuata uygunsa; uygun goriis yazisi yazilarak asil islem dosyasi ile birlikte
harcama yetkilisine gonderilir.

*Parasal limiti asmiyor veya 6n mali kontrolden uygundur goriisii alindiktan sonra Harcama
yetkilisince; Kanunun 42.maddesine gore ihale iizerinde kalan istekli sozlesmeye davet edilir.
Kesin teminat1 yatiran istekli sozlesme damga vergileri, varsa KiK payr ve taahhiit edilen
belgeleri getirmek kaydiyla sozlesme imzalanir ve gegici teminati iade edilir.

sIhale iizerinde kalan isteklinin kesin teminat1 yatirmayip sdzlesmeyi imzalamamas: durumunda
herhangi bir islem yapmaksizin gegici teminati gelir kaydedilir. Bu durumda ekonomik agidan en
avantajl ikinci teklif fiyatinin ihale yetkilisince uygun goriilmesi kaydiyla ve belirtilen siireler
icinde gerekli tebligatlar yapilmak suretiyle bu istekliyle s6zlesme yapilabilir. Ekonomik agidan en
avantajl ikinci teklif sahibinin de s6zlesmeyi imzalamamasi durumunda ise, bu isteklinin gecici
teminat1 gelir kaydedilerek ihale iptal edilir.

*Kanun kapsaminda yer alan idarelerin yapim isleri ile mal ve hizmet alimlarinin sonuglari, 42 nci
maddeye gére gonderilenler haric, en gec onbes giin icinde Kamu Ihale Kurumuna bildirilir. Bu
sonuglardan Kanun kapsamindaki ihalelere iliskin olanlar Kurum tarafindan Kamu ihale
Biilteninde yayimlanir.

sIhale konusu mal veya hizmet alimi ile yapim isinin muayenesi ve kabulii, ilgili mevzuat
hiikiimleri ¢ergevesinde olusturulan Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan gergeklestirilir.

*Mal alimlarinda ilgili mevzuata gére ambar kayit islemleri yapilarak taginir islem fisi diizenlenir.

*Veri girig gorevlisi tarafindan, MYHBY" nin ilgili maddelerinde belirtilen tim belgelerle birlikte
0deme emri belgesi diizenlenerek gerceklestirme gorevlisine gonderilir.

*Gergeklestirme gorevlisi tarafindan, 6deme emri belgesi ve eki belgeler kontrol edildikten sonra
"Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir." serhi diisiilerek imzalanir.




*Harcama Yyetkilisi tarafindan Mali Yonetim Sisteminde onaylanan 6deme emri belgesi Muhasebe
Sistemine gonderilir.

*Odeme emri belgesi ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde sayilan gerekli
belgeler 2 niisha ¢iktisi alinarak, ilgili komisyonlarda goérevli personellerin, gerceklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisinin imzasindan sonra evrakin bir niishasi dosyasina takilir, bir
niishas1 da Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.




